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Fehler! Kein AutoText-Eintrag angegeben.  
Thema:  (POWERPOINT) - PRÄSENTATION    Nr. 8 

 

 

Worum geht es? 
 
Mithilfe einer PowerPoint Präsentation wird gut 
strukturiert und anschaulich über ein Thema 
informiert. 
 
Die Präsentation soll so gestaltet sein, dass sie 
das Interesse der Zuhörer weckt und diese 
einen guten Überblick über das Thema erhalten. 

 

Das brauchst du: 
è Computer mit entsprechenden Programmen 

(Keynote, PowerPoint, ...) 
 

è  ausreichend Informationsquellen  
zu deinem Thema 

 

è Möglichkeit zum Speichern  
(USB-Stick / Ordner in Cloud, ...) 

 

è Computer, Beamer und Projektionsfläche  
für den Vortrag 

 

Was macht diese Methode aus… Das musst du tun!  
 

 

è  Tipps zur Umsetzung: 
 
ü Schriftgröße 16, 

Überschriften in 18 
 

ü höchstens zwei 
Schriftarten 

 

ü Folie beginnt mit einer 
knappen Überschrift 

 

ü Verwendung von Zeichen 
oder Symbolen 

 

ü sehr wenige Animation 
 

ü Erklärung von Fach-
begriffen. 

 

ü Stichpunkte, keine 
ganzen Sätze 

Schritt 2: 
 

Lege dein Layout fest! 
 

è Lesbarkeit beachten: 
Abhebung von Hintergrund 
und Schriftfarbe   

è Farbpassung ans Thema: 
bspw. Thema Bäume – grün 
 

è Einhaltung der 7er-Regel 
(Zeilen, Wörter, Folien) 

Schritt 3: 
 

Lege die Gliederung fest! 
 

è Reihenfolge der Folien 
bestimmen 
 

è Überschriften der 
Einzelfolien bestimmen 

 

è Inhalte zu den Folien 
notieren    
 

 
Schritt 4: 
 

Ergänze unterstützende Medien/ Bilder! 
 

è Bildmaterial/ Diagramme/ Kartenausschnitte 
 

è Kurze Video-Sequenzen (>1 Minute!) 
 

Medien sollen die Präsentation  
inhaltlich ergänzen, nicht dekorieren!  

SCHRITT 1:  
 

Gewinne Informationen! 
 
Überblick über das 
Thema verschaffen: 
 

è (Sach-) Bücher 
è Internetquellen 
è Experten, ... 

Schritt 5: 
Nenne die Quellen der Informationen / 
Medien auf der letzten Seite! 
 

è Bildquellen 

è Informationsquellen 
 

Gib dazu den Link/ Datum an! 


